SAKARYA UYGULAMALI BiLIMLER UNIiVERSITESI
YAYIN YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1. (1) Bu yénergenin amaci, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’ne
bagli birimlere ait basili ve/veya elektronik tiim yayinlarin planlanmasi, yayimlanmasi,
bastirilmasi, dagitimi ve satisina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2. (1) Bu yonerge, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesine bagh
birimlere ait basili ve/veya elektronik tiim yayimnlarin planlanmasi, yayin kurallarina
uygunlugunun saglanmasi, yayimlanmasi, bastirilmasi, dagitimi, satisi, yayinlarin denetlenmesi
vb. her tiirlii islemleri yerine getiren Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Yaym
Komisyonu ile her birimde olusturulacak yayin alt komisyonlarinin amaglarina, gorevlerine ve
calisma sekline iligskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3. (1) Bu Yonerge, 04/11/1981 Tarih ve 2547 Sayili Yiksekogretim
Kanununun 14. ve 48. maddeleri ile "Universiteler Yayn Yonetmeligi" ve "Universitelerde
Ders Aract Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Ders Kitaplar1 Disindaki
Yayinlarla Ilgili Yonetmelik" hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tamimlar

MADDE 4. (1) Bu yonergede gegen,;

a. Ders Kitabi: Universitede egitim - gretimini siirdiiren &n lisans, lisans, lisansiistii
ogrencilerinin aldiklar1 derslerin igerigini kapsayan 6zgiin yayinlardir.

b. Yardimer Ders Kitabi: Universitede egitim - dgretimini siirdiiren 6n lisans, lisans,
lisansiistii 6grencilerinin aldiklar1 derslerin igeriklerini kismen kapsayan 6zgiin yaynlardir.

C. Ceviri Ders Kitabr: Universitede egitim - 6gretimini siirdiiren on lisans, lisans,
lisanstistii 6grencilerinin aldiklar1 derslerin iceriklerini biiylik 6l¢iide veya kismen kapsayan
ceviri yaymlardir.

¢. Teksir, Ders Notu: Universitede egitim - dgretimini siirdiiren 6n lisans, lisans,
lisansiistlii 6grencilerinin aldiklar1 derslerin igeriklerini biiylik dlgiide veya kismen kapsayan
derleme yayilardir.

d. Ozgiin Arastirma Kitaplari: Dogrudan dogruya ders iceriklerine bagli olmayan
ancak alaninda yapilan bilimsel arastirmalari, bunlarin sonuglarint ve bu konudaki literatiir
bilgisini iceren kitaplar veya teknik raporlardir.

e. Dergiler: Bilimsel arastirma ve incelemeleri yansitan dergi ya da periyodik
yayinlardir. g. Bildiriler Kitabi: Kongre, sempozyum, calistay, panel tiiriindeki bilimsel
toplantilarin bildirilerini i¢eren yayinlardir.

f. e-dokiimanlar (elektronik yayinlar): Elektronik ortamda hazirlanan, ¢ogaltilabilen
ve yayinlanan dijital ortam eserleridir.

Yaym komisyonu

MADDE 5. (1) Yayin komisyonu, bir rektdr yardimcisinin baskanliginda, Universite
yonetim kurulunun kendi iyeleri arasindan belirleyecegi ikiSi dgretim iiyesi olmak {izere
toplam ii¢ liyeden olusur. Segilen iiyelerin gorev siiresi, yonetim kurulu iyeligi ile sinirhidir.
Komisyon, iiyelerini toplantiya ¢agirmakla yetkilidir. Yayin komisyonu kararlari, tiniversite
yonetim kurulunun onayi ile kesinlesir.



Yayin komisyonunun gorevleri

MADDE 6. (1) Komisyonunun gorevleri sunlardir;

a) Yayinlar agisindan gerekli planlamalari yapar. Basilma sirasi, baski adedi ve basilma

sekli hakkinda karar verir.

b) Basima hazir olarak gelen miiracaatlar inceler. Eserlerin nitelik ve egitim dgretim
ihtiyaclari a¢isindan yayina uygun olup olmadigina karar verir.

) Gelen yaym taslagmin ders kitabi, yardimci ders kitabi, ders teksirleri ve diger
kategorilerden hangisi oldugunu kararlastirilir,

¢) Basilan eserlerin; telif haklarinin hesabini ve 6deme seklini, maliyet hesabini ve satig
fiyatlarini belirler.

d) Basilan eserlerin muhafazasini ve arsivlenmesini saglar. Basimi bes (5) yili gegmis
satis1 olmayan kitaplarin (U.Y. Yonetmeliginin 17. maddesi geregince) ilgili birimlere iicretsiz
dagitimina karar verir.

e) Basilan eserlerin Universiteler Yaym Yonetmeliginde belirlenen kurum ve
kuruluslara dagitimini yapar.

f)Yaym komisyonu, ¢alisma agisindan 6gretim elemanlar ile diger idari personelin
hizmetlerinden yararlanir, gerektiginde meslek gruplarina gore gecici alt komiteler kurar.

Yayin alt komisyonlar:

MADDE 7. (1) Her fakiilte, yiiksekokul, enstitii ve merkezde dekan veya miidiir
tarafindan gorevlendirilecek bir dekan yardimecisi veya miidiir yardimcisinin baskanliginda
ilgili birimin yonetim kurulu iiyeleri arasindan segilecek iki 6gretim iiyesi olmak iizere toplam
ii¢ liyeden olusur. Yayin alt komisyonlari kararlari, oy ¢oklugu ile alimir ve alinan kararlar
Universite yayimn komisyonuna sunulur.

Yayin alt komisyonlarinin gorevleri

MADDE 8. (1) Universiteler Yaymn Yonetmeliginin 6. maddesi uyarinca basilmak
iizere hazirlanmis taslak eserler yazar(lar) tarafindan dekanlik, yliksekokul, enstitli ve merkez
miidirliiklerine dilek¢e, EK-1 FORM ve 3 niisha taslak eserle bagvuru yapar, birim oy
cokluguyla eserin basiminin uygun olduguna karar verirse Yaym Komisyon Baskanligi’na bu
eserin basiminin yapilmasi i¢in basvuru yapar. Eserlerinin basimini Universite disinda kendi
imkanlariyla gerceklestirilecek olan dgretim tiyelerinin yayin alt komisyonundan uygun goriis
aldiktan ~ sonra  Universite ~ yaym  komisyonundan  izin  almasi  gerekir.
Yaym alt komisyonu verilen yayin taslaklar1 hakkinda asagida belirtilen hususlarda yayin
komisyon bagkanligina goriis ve 6n bilgi hazirlar;

a) Nitelik ve egitim — 6gretim ihtiyaglart bakimindan yayima uygun olup olmadigini,

b) Ders kitabi, yardimci ders kitabi, ders teksiri ve diger kategorilerden hangisi
oldugunu,

c) Bagka tniversitelerde veya iiniversiteler disindaki kisiler tarafindan hazirlanmis
kendi birimleri ile ilgili ders kitabi niteligindeki yayin taslaklarinin basilip basilmamasini,

¢) Yayin taslaklarimin dil bakimindan giincel ve ilgili bilim dalinin kurallarina uygun
olup olmadigini inceler.

Alt komisyon iiyeleri bu kitap hakkindaki goriislerini Yayin Komisyon Bagkanligina
bildirir.

Yayin onerilerinin hazirlanmasi ve sunulmasi

MADDE 9. (1) Yayin 6nerileri “Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Yayin Oneri
Formu”na gore li¢ kopya halinde hazirlanir ve yazarlarin bagli oldugu birimlerin bagkanligina
sunulur. Yayinlar, yazarlarin bagli oldugu bdliim baskani ve dekan veya miidiiriin onay1 ve ilgili
FORM lar (EK-1,2,3,4) ile birlikte Yayin Komisyonu Baskanligina sunulur.

Yayinlarda bicim bakimindan aranan nitelikler

MADDE 10. (1) Kitap kapagina gore hazirlanacak;



a)On ve i¢ kapak: Yayinmn 6n kapagi ve i¢ kapagin on yiiziinde iist solda Sakarya
Uygulamali Bilimler Universitesi amblemi ve devaminda Sakarya Uygulamali Bilimler
Universitesi Yayinlart No: 00 yazisi, ortada yaymin adi, altinda yazarin unvani, ad1 soyadi, en
altta ise yer ve basim yil1 bulunmalidir. On kapaga yayimn icerigine uygun bir sekil veya resim
de konulabilir.

b)Arka kapak: Yaymin arka kapaginin dis yiiziinde yazarin 100 kelimeyi gegmeyen
0zgeemisi, fotografi ve diger eserlerinin listesi bulunabilir. ISBN numarast sag alt koseye
yazilir.

c)Sirt: Yayinin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak
bi¢imde, yayinin adi, yazarin adi soyad1 bulunur.

¢) On ve arka kapaklarn i¢ yiizleri bos birakalir.

d). I¢ kapagin arka yiiziinde “Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Yonetim
Kurulu'nun 00/00/0000 tarih ve 00/00 nolu karar1 ile basilmistir” ibaresi, yayin kodu, copyright,
bilimsel hakemler listesi (gerek goriiliirse), yayin katalog bilgisi, ISBN ve matbaa bilgisi yer
alir.

e). Yayin basilmadan 6nce Sayfa Ebadi: 17,5X25, Baski Ebadi:13X20 olarak hazirlanir.
Basilip ciltlendikten sonra 17%x24 cm boyutuna getirilir.

Yayin onerilerinin degerlendirilmesi

MADDE 11- (1) Yaym Komisyonu, sunulan yayin énerisini degerlendirmek i¢in, gerek
goriirse Yaym Komisyonu Bagkani’nin onay1 ve "Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi
Yayin Komisyonu Bagkanligi Bilimsel Hakem Yayin Degerlendirme Formu" (EK-2) ile birlikte
en az li¢ bilimsel hakeme gonderir. Eserleri, iki (2) aylik azami siire igerisinde, inceleyen
bilimsel hakemler (6gretim Tyeleri) eser hakkindaki goriislerini Yaym Komisyonu
Bagkanligi’na ayr1 ayr1 rapor eder. Yaym Komisyonu, bilimsel hakemlerin degerlendirmelerini
esas alarak yayinin degerlendirme sonucunu yazara bildirir.

MADDE 12- (1) Yaymlanmast uygun goriilen eserler, eseri inceleyen dgretim tiyeleri
tarafindan Onerilen degisiklerin dikkate alinmasi igin yazar(lar)ina verilir. Yazar(lar) varsa
diizeltmeler hakkindaki goriislerini de ekleyerek eserin diizeltilmis iki kopyasini Yayin
Komisyonu Bagkanligi’na geri verir. Yaymlanmasi uygun goriilmeyen eserin bir kopyas: Yayin
Komisyonu Baskanlig1 Arsivinde tutulur, diger kopyasi yazar(lar)a geri verilir.

MADDE 13- (1) Yaynlarin telif haklarinin hesaplamalari, diizeltilmis kopyalar esas
alinarak, Universiteler Yaym Yonetmeliginin ilgili madde ve kriterlerine gore Yayin
Komisyonunca belirlenir.

MADDE 14- (1) Basilmasi uygun goriilen eserin yazar(lar)i ile “Sakarya Uygulamali
Bilimler Universitesi Yaymn Soézlesme Formu” (EK-3) ¢ercevesinde bir protokol imzalanir.
Eserin basilmasindan sonra “Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Yaymn Telif Hakk1
Devir Formu” (EK-4) ile yazar(lar) yayin haklarmi devreder. Kitap veya teksir seklinde
bastirilan yayinlardan her baskida 30 adedi yazar(lar)a {icretsiz olarak verilir. Ayrica her bask1
icin yazar(lar)a % 8 telif ticreti 6denir. Yeterli kaynagin bulunmamasi nedeniyle basilamayan
yayinlar, daha sonraki donemlerde yeniden bagvuru yapildiginda degerlendirmeye alinabilir

MADDE 15- (1) Ceviri yayin(lar) i¢in ¢gevirmen(ler)in yazardan ve yaym hakkina sahip
kisi veya kurumdan yazili yayim izni almasi gerekir. Ceviri yayin i¢in gerekli ¢eviri licretinin
iiniversite biitcesinden 6denmesi talep edilirse, 6denip 6denmemesine Yaymn Komisyonu’nun
onerisi ile Universite Yonetim Kurulu karar verir.

MADDE 16- (1) Yaymin basimu ile ilgili giderler, biit¢e olanaklari lgiisiinde Sakarya
Uygulamali Bilimler Universitesi Rektorliigii tarafindan karsilanir. Biitce olanaklarinin yetersiz
oldugu durumlarda giderlerin bir kismi veya tamami yazarlar ya da sponsorlar tarafindan
karsilanabilir.

MADDE 17- (1) Basilan ve birim yaym numarasi almis bir eser, herhangi bir baska
satis diizenlenmesi yapilmadigi takdirde, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Doner



Sermaye Isletmesi Miidiirliigii tarafindan satiga sunulur. Sakarya Uygulamali Bilimler
Universitesi Yaymlarmin baska bir dagitim sirketi, yaymnevi, Universite birimi ya da sahis
tarafindan satilmasi1 Universite Yayin Komisyonu’nun &nerisi ve Universite Yonetim
Kurulu’nun onayi ile miimk{indiir.

MADDE 18- (1) Baskisi titkenen ve degisiklik yapilmaksizin aynen basimi planlanan
kitaplarin yazari/yazarlar1 veya editorii tarafindan tekrar basimi igin, Universite Yayin
Komisyonu’na, bagli oldugu birim {iizerinden Dekanlik/Midiirlik yoluyla bagvurulmasi
gerekir. Degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekrar basimi diisiinlilen yayinlar, yazar(lar)
tarafindan degisiklik yapildiktan sonra, yeniden degerlendirilmek {izere bagl oldugu birim
araciligryla Dekanlik veya Midiirliikler tarafindan Universite Yayin Komisyonu’na génderilir
ve izlenecek degerlendirme siireci Yaymm Komisyonu ve kendisine bagli alt komitece
kararlastirilir.

MADDE 19- (1) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Yaym Komisyonu,
TUBITAK Arastirma ve Yayin Etigi Kurulunun, bir ¢aligmanin hazirlanma ve yayimlanma
asamasinda etige aykir1 kabul edilecek davranig (uydurma, carpitma, agirma, duplikasyon,
dilimleme gibi ve bunlarin yaninda desteklenerek yiiriitiilen ¢aligsmalarin sonuglarini igeren
sunum ve yayinlarda destek veren kurum veya kurulus destegini belirtmemek, arastirma ve
makalede ortak arastirict ve yazarlarin yazili goriis birligi olmadan, arastirmada ve makalede
aktif katkis1 bulunanlarin isimlerini ¢ikartmak veya yazarlikla bagdasmayacak katki nedeniyle
yeni yazar(lar) eklemek veya yazar siralamasini degistirmek) tanimlarini benimsemistir.

MADDE 20- (1) Basilmak tizere sunulan taslak eserde yayin komisyonu baskan1 ya da
asil tliyelerinden biri yazar ya da editor olarak yer aliyorsa; yedek Ogretim iiyeleri karar
toplantilarina katilirlar. Bagkanin ayrilmasi halinde toplanti en kidemli iiyenin baskanliginda
yapilir.

Diger hiikiimler

MADDE 21- (1) Yayimlanacak eserlerde dile getirilmis olan goriisler, eserlerin bilimsel
niteligi, dili vb. konulardaki sorumluluk, yazar(lar)a aittir.

MADDE 22- (1) Bu yonerge kurallarima uygun olarak yayimlanmayan ve yazari
tarafindan Universite disinda basilmis olan kitaplarin iizerine “Sakarya Uygulamali Bilimler
Universitesi” yazilamaz.

MADDE 23- (1) Universitemiz tarafindan bastirilamayacagi, Universite Yaym
Komisyonu tarafindan yazili olarak bildirilen kitaplarin, yazar(lar)in Universite disinda kendi
olanaklar1 ve/veya baska bir yayimevi tarafindan eserlerini bastirmalari konusunda sorumluluk
yazar(lar)a aittir.

MADDE 24- (1) Bu yonergede yer almayan konular igin, ilgili yasa ve
yonetmeliklerdeki hiikiimler gecerlidir.

Yiiriirliik

MADDE 25- (1) Bu Yénerge, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Senatosu’nun
onay1 ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 26- (1) Bu Yonerge, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Rektorii
tarafindan yiiriitiliir.

EKLER:

EK 1: Yaym Oneri Formu

EK 2: Bilimsel Hakem Yayin Degerlendirme Formu

EK 3: Yayin S6zlesme Formu

EK 4: Yayin Telif Hakki Devir Formu



